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Satzung iiber die Benutzung des Stadtarchivs Kothen (Anhalt)
(Benutzungssatzung)

Aufgrund der §§ 4 und 6 der Gemeindeordnung ftir das Land Sachsen-Anhait vom 5.10.1993
(GVBI. LSA S. 568) und der §§ 10 und 11 des Landesarchivgesetzes vom 28.06.1995 (GVRBL.
LSA S. 190) in der jeweils geltenden Fassung hat der Stadtrat der Stadt Kothen (Anhalt) in
seiner Sitzung vom 28.10.2004 folgende Satzung beschlossen:

§1

Allgemeines

(13 Die Stadt Kéthen (Anhalt) unterhilt ein Stadtarchiv als 6ffentliche Einrichtung. Das
Stadtarchiv ist eine rechtlich unselbstindige Einrichtung der Stadt Kothen (Anhalt) Die
Benutzung der im Stadtarchiv verwahrten Archivalien und Biicher ist innerhalb nachfolgender
Vorschriften jedermann mdglich, soweit ein berechtigtes Interesse besteht.

(2) Die Benutzung erfolgt:

a) durch persdnliche Einsichtnahme im Archiv

b) durch miindliche, fernmiindliche oder schriftliche Anfragen

§2
Benutzungsantrag

(1) Die Benutzung des Stadtarchivs durch persénliche Einsichinahme bedarf der
Genehmigung. Diese ist vom Benutzer schriftlich zu beantragen, soweit Absatz 3 nichts
anderes bestimmt, Der Antrag hat Angaben zur Person (Vorname, Name, Geburtsdatum,
Anschrift) sowie zum Zweck der Benutzung zu beinhalten.

(2} Der Benutzer hat sich auf Verlangen anszuweisen.

(3} In Fallen von Geringfugigkeit kann auf die Schriftform des Antrags verzichtet werden.
Absatz 1 Satz 1 bleibt hiervon unberiihrt,

(4) Wiinscht ein Benutzer, andere Personen als Hilfskrifte oder Beaufiragte zu seinen
Arbeiten hinzuzuziehen, so gelten die Absdtze I bis 3 entsprechend mit der Maflgabe, dass
diese Personen kein eigenes berechtigtes Interesse geltend machen miissen.

§3

Benutzungsgenehmigung

(1) Uber den Benutzungsantrag entscheidet das Stadtarchiv. Die Benutzungsgenehmigung
gilt nur fiir den im Antrag angegebenen Zweck. Bei Verdnderung des Zweckes der Benutzung
ist die Benutzungsgenehmigung erneut gemif § 1 zu beantragen.



(2) Die Benutzungsgenehmigung kann unter Bedingungen und mit Auflagen erteilt
werden. Als Auflagen kommt dabei insbesondere die Beachtung schutzwirdiger Belange
Betroffener oder Dritter in Betracht.
(3) Die Benutzung ist einzuschrinken oder abzulehnen, wenn insbesondere
a) gesetzliche Bestimmungen entgegenstehen,
b) Grund zu der Annahme besteht, dass dem Wohl der Bundesrepublik Deutschland
oder eines ihrer Linder oder der Stadt Kothen (Anhalt) wesentliche Nachteile

entstehen,

¢) Grund zu der Annahme besteht, dass schutzwiirdige Belange anderer Personen
betroffen sind,

d) der Erhaltungszustand, der hohe Wert oder der Ordnungszustand des Archivguts
sie untunlich erscheinen l#sst,

¢) ein nicht vertretbarer Verwaltungsaufwand entstehen wiirde oder die Bearbeitung
aufgrund mangelhafter Angaben des Benutzers nicht méglich ist,

fy Archivgut aus dienstlichen Griinden oder wegen gleichzeitiger anderer Benutzung
nicht verfiighar ist.
(4) Die Benutzungsgenehmigung kann widerrufen werden, wenn

a) die Angaben im Benutzungsantrag zur Person oder zum Zweck der Benutzung
nicht oder nicht mehr zutreffen,

b) nachtréglich Griinde bekannt werden, die zur Versagung fiithren,
c) der Benutzer gegen die Benutzungssatzung verstoft,

d) die mit der Benutzungsgenchmigung verbundenen Bedingungen und Auflagen
nicht erfiillt werden.

§4

Pflichten des Benutzers, Belegexemplar

(1) Der Benutzer sowie seine Hilfskrifte oder Beauftragten haben bei der Verwertung der
aus den Archivalien gewonnenen Erkenntnisse die Urheber- und Personlichkeitsrechte sowie
den Schutz berechtigter Interessen Dritter zu wahren. Auf Verlangen haben sie hierliber eine
schriftliche Erkldrung abzugeben.

(2} Bei jeder Verdffentlichung von Kopien der Archivalien ist zuvor die Genehmigung
des Stadtarchivs einzuholen.

(3) Verwendete Archivquellen sind mit der vollstindigen Archivsignatur zu zitieren.



(4) Der Benutzer ist verpflichtet, von Werken, die er unter Verwendung von Archivgut
des Stadtarchivs verfasst, dem Archiv ein Belegexemplar kostenfrei zur Verfligung zu stellen.

§5
Arbeit im Benutzerraum
(1) Die Benutzung des Stadtarchivs ist wihrend der Sprechzeiten des Stadtarchivs
mdoglich. Eine Benutzung auflerhalb der Sprechzeiten ist nur nach

Vereinbarung zuldssig.

(2) Archivalien diirfen nur in einem dazu bestimmten Raum des Archivs (Benutzerraum)
eingesehen werden.

(3) Die Zahl der gleichzeitig durch einen Benutzer bzw. dessen Hilfskrifte oder
Beauftragte benutzbaren Archivalien wird durch den Archivar des Stadtarchivs bestimmt.
Grundsétzlich wird nur eine begrenzte Anzahl Archivalien gleichzeitig vorgelegt.

(4) Lautes Sprechen, Essen, Trinken und Rauchen sind im Benutzerraum untersagt.

(5)  Im Benutzerraum dirfen nur fir die Benutzung notwendige Arbeitsmaterialien
verwendet werden.

(6) Eine selbstidndige Entnahme von Archivgut ist dem Benutzer bzw. dessen Hilfskriften
oder Beauftragten nicht gestattet.

§6
Bestellung von Archivalien

(1) Die Bestellung von Archivalien erfolgt schriftlich unter Angabe der vollstindigen
Signatur.

(2)  Ein Anspruch auf Einsichtnahme in Archivalien am Bestelltag besteht nicht.
§7
Behandlung der Archivalien
(H Das Archivgut ist mit gréfiter Sorgfalt zu behandeln.

(2) Es ist untersagt, an dem Zustand und der inneren Ordnung der Akten Verinderungen
vorzunchmen,

(3)  Bei Feststellung von Schidden oder anderen Unstimmigkeiten in den Akten ist der
Archivmitarbeiter unverziiglich zu verstéindigen.

(4)  Bei Beschadigung oder Entwendung von Archivgut haftet der Benutzer bzw. dessen
Hilfskréfte oder Beauftragte nach den allgemeinen Vorschriften.



§8

Reproduktionen

Ein Anspruch auf die Herstellung von Kopien oder anderer Formen der Reproduktion besteht
nicht. Die Anfertigung von Kopien oder sonstigen Reproduktionen ist nur zuldssig, wenn der
Zustand der Archivalien dies erlaubt. Die Kosten trigt der Benutzer.

§9
Schriftliche Auskiinfte

(I)  Ein Anspruch auf schriftliche Beantwortung von TFragen besteht nicht. Der
Anfragesteller ist auf die persénliche Benutzung des Archivs zu verweisen, wenn die Anfrage
eine betréchtliche Bearbeitungszeit erfordert oder wiederholt Anfragen innerhalb eines kurzen
Zeltraumes gestellt werden.

(2) Die schriftlichen Auskiinfie beschrénken sich in der Regel auf Hinweise liber Art,
Umfang und Zustand der benétigten Archivalien,
§ 10
Gebiihren
Die Benutzung des Stadtarchivs ist gebiihrenpflichtig. Die Hohe der Gebiihren bestimmt sich

nach den Vorschriften der Benutzungsgebithrensatzung fiir das Stadtarchiv Kothen (Anhalt)
in der jeweils geltenden Fassung,

§ 11
Inkrafttreten

Diese Satzung tritt am Tage nach ihrer Bekanntmachung im Amtsblatt der Stadt Kéthen
(Anhalt) in Kraft.

Ké&then (Anhalt), den 03.11.2004

Kurt-JirgenZander
Oberblrgermeister (Siegel)

(verdffentlicht im Amtsblatt Nr. 11/2004 vom 19,11.2004)



